PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAO
Centro Administrativo Arthur Pedro Miiller

TERMO DE REFERENCIA
SOLICITACAO DE COMPRA N° 2024/4579
Municipio de Portdo/RS
Secretaria Municipal de Educagdo de Portdo/SEME
Necessidade da Administragdo.: Contratagdo de Decoragdo para futuros eventos do Municipio.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo
de decoragao, por meio de Ata de Registro de Pregos.

Conforme o Art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021, o prazo de vigéncia da Ata de registro de
Precos sera de 1 ano e poderd ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovada sua
vantajosidade. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos terd sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as condi¢des nele contidas.

Os servigos, objeto do presente Termo, possuem as seguintes especificagoes:

Item Descricao Un Qtd

DECORACAO - modelo 01:
1 Uma mesa de autoridades, uma toalha branca de 4.50cm, dois cachepdés de| SV 11
madeira rastica, duas plantas naturais, um arranjo rasteiro de flores naturais

DECORACAO - modelo 02:

Uma mesa de autoridades, duas toalhas brancas de 4.50cm, quatro cachepds
2 de madeira ristica, quatro plantas naturais, um arranjo rasteiro de flores| SV 19
naturais, duas toalhas redondas brocadas, dois arranjos de flores naturais,
dois vasos de vidro ou suportes de ferro, seis colunas de baloes.

DECORACAO - modelo 03:

Um painel tema do evento, seis cachepds de madeira rustica, seis plantas
naturais, dez vasos de flores naturais pote médio, vinte sobre toalhas
1.50x1.50, vinte arranjos de mesa de baldes, dez torres de boldes, um arco
de baldes médio, dois tapetes de grama sintética, dois bancos de jardim
madeira rusticos

DECORACAO - modelo 04:

Um painel cortinado ou muro inglés, um tapete pelo alto, uma mesa rustica,
um arranjo de flores naturais, um suporte alto de ferro, um aparador madeira
rustica, seis toalhas redondas brocadas, seis arranjos de flores naturais, seis
4 vasos de vidro ou suportes de ferro, dez cachepos de madeira rustica, dez| SV 20
plantas naturais, quatro floreiras de madeira rustica, vinte e quatro plantas
naturais (para floreiras), seis suportes para doces ou fruteiras de vidro ou
aramado, duas suqueiras de cristal, duas poltronas courino ou tecido, um
tapete pelo baixo, uma mesa de centro de madeira ristica

SV 18
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DECORACAO - modelo 05:

Um cortinado de tecido fendi de 8mt, um painel muro inglés ou tecido
brocado, dois tapetes pelo alto, dez toalhas redondas de tecido brocado, dez
centro de mesa de flores naturais, dez vasos de vidro baixo, vinte cachep0ds
de madeira rustica, vinte plantas naturais, dez floreiras de madeira rastica,
sessenta plantas naturais (para floreiras), uma mesa rustica 2mt, dois
aparadores rusticos, quatro vasos de plantas naturais (vasos pequenos), um
sofa de trés lugares, um sofa de dois lugares, duas poltronas, um tapete pelo
baixo, uma mesa de centro, quatro bistrds, dezesseis banquetas, quatro
vasinhos com flores naturais, quatro boleiras ou pratos para servir coquetel,
duas suqueiras cristal, duas garrafas térmicas com capacidade de dois litros
cada.

SV 18

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratag@o dos servigos, objetos do presente Termo, visa o atendimento das demandas atuais
e futuras da Secretaria Municipal de Educa¢ao/SEME, Cultura e das escolas municipais.

Vale ressaltar os servigos sao utilizados nos eventos do Municipio, promovendo um aspecto de
beleza e harmonia que atrai e incentiva a participagdo dos alunos, professores, profissionais da educagao
e comunidade em geral.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta ¢ a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos,
objeto do presente Termo, e do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos, objeto do presente Termo, tém natureza comum, tendo em vista que seus padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua forma
Presencial, com critério de julgamento por menor preco, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Para fornecimento dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os documentos
a titulo habilitag@o, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A Contratada prestara os servigos parceladamente, e quando da solicitacdo de entrega emitida
pela Administragdo devera atender as seguintes exigéncias:

- Prestar os servigos com obediéncia das quantidades e prazos, constantes da solicitagdo emitida pela
Administragao;
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- Prestar os servigos, ora licitados, no prazo estipulado pelas respectivas Secretarias ¢ estabelecidos na
Nota de empenho ou instrumento habil (Ordem de Compra e/ou Contrato), no local indicado na
respectiva solicitagdo;

- Prestar qualquer quantidade solicitada pela Administracdo, até o limite da Ata de Registro de Pregos,
nao podendo, portanto, estipular em sua proposta de pregos, cota minima ou maxima, para os servigos
a serem prestados.

Quando da prestacdo do servigo, ora licitado, a Administra¢ao recebera provisoriamente, para
efeito de posterior verificagdo plena de sua conformidade com a especificagio do edital.

Em nenhuma hipotese serdo aceitos e recebidos pela Administragdo servigos com especificagdes
diferentes das contidas nesse Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n° 1.416/2022, que “Regulamenta as fun¢des do agente de contratacdo, da equipe de apoio e
da comissao de contratagdo, suas atribui¢des e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestao dos contratos, e
a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no &mbito do Municipio de Portdo/RS, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021”.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento dos servigos prestados pela Contratada sera efetuado pela Administracdo no prazo
de até 30 (trinta) dias, ap6s a emissdo da nota fiscal e a conferéncia das quantidades entregues em cada
momento, mediante crédito em conta corrente do mesmo CNPJ.

A Contratada apresentara a Nota Fiscal-e acompanhada da solicitagdo de entrega emitida pela
Administracdo, junto ao Almoxarifado Central, na Rua 9 de Outubro, 229, Centro. E quando solicitado
pela Secretaria da Educagdo, devera entregar a Nota Fiscal-e no Almoxarifado da Secretaria da
Educagao situada a Rua 9 de Outubro, 333, Centro.

A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal-e de acordo com o respectivo empenho, devendo
ser emitida em nome da Administragao.

A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida da prestacao integral dos servigos conforme
ordem de compra.

Os pagamentos estardo condicionados a comprovacao da prestagdo dos servicos pelo orgao
fiscalizador da Administragao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio
na modalidade Pregdo, na forma Presencial, com critério de julgamento por menor preco, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.
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O Municipio de Portdo, mediante parecer exarado por sua Procuradoria Geral, justifica a escolha
do Pregdo em sua forma Presencial, para o objeto licitado, com a inibi¢do da apresentagdo de propostas
insustentaveis que atrasariam os procedimentos na modalidade eletronica ¢ aumentariam seus custos.
Ha diversas vantagens da forma Presencial do Pregédo sobre a Eletronica, dentre as quais: a possibilidade
de esclarecimentos imediatos durante a Sessdo Publica do Pregdo e a facilidade na negociagdo de pregos,
verificagdo das condi¢des de habilitacdo e execug@o da proposta, sendo mais célere a contratagdo. O
historico de irregularidades no Pregdo Eletronico sugere uma alta incidéncia de licitantes que ndo
preenchem as condi¢des de habilitagdo ou ndo sustentam suas propostas. A op¢ao pela modalidade
Presencial do Pregdo, prerrogativa de escolha da Administracao, ndo produz alteracao no resultado final
do certame, pelo contrario, permite maior redugdo de pregos em vista da interagdo do Pregoeiro com os
licitantes. No caso em tela, observa-se a questdo de logistica (deslocamentos) e prazo de entrega dos
produtos, que para as licitantes que possuem sedes mais afastadas (principalmente de outros estados)
ndo conseguem atender em tempo habil as exigéncias editalicias, considerado o custo de frete e os
quantitativos minimos requisitados pelo Municipio, gerando por parte das licitantes o acumulo de
pedidos para entrega, inviabilizando a pratica do Pregdo Eletronico. E importante destacar que em
Pregdes Eletronicos realizados anteriormente pela Administracdo, os certames tiveram seus prazos
estendidos por meses, porque as licitantes vencedoras ndo apresentavam as amostras, atrasando muito a
conclusao do certame e atrasando as respectivas compras.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacao almejada o valor total de estima-se para a contratagdo almejada o
valor total de RS 642.360,00 (seiscentos e quarenta e dois mil, trezentos e sessenta reais).

Conforme planilha abaixo:

R$/Uni

Item Descricao Un | Qtd estimado

DECORACAO - modelo 01:

Uma mesa de autoridades, uma toalha branca de
1 |4.50cm, dois cachep6s de madeira rtstica, duas| SV | 11 | R$ 1.260,00| R$ 13.860,00
plantas naturais, um arranjo rasteiro de flores
naturais

DECORACAO - modelo 02:

Uma mesa de autoridades, duas toalhas brancas de
4.50cm, quatro cachepds de madeira ruastica, quatro
2 |plantas naturais, um arranjo rasteiro de flores| SV | 19 | R$2.900,00| R$ 55.100,00
naturais, duas toalhas redondas brocadas, dois
arranjos de flores naturais, dois vasos de vidro ou
suportes de ferro, seis colunas de baldes.
DECORACAO - modelo 03:

Um painel tema do evento, seis cachepds de
madeira rastica, seis plantas naturais, dez vasos de
flores naturais pote médio, vinte sobre toalhas
1.50x1.50, vinte arranjos de mesa de baldes, dez
torres de boldes, um arco de baldoes médio, dois
tapetes de grama sintética, dois bancos de jardim
madeira rusticos

R$/Total

SV | 18 | R$5.700,00 | R$ 102.600,00
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DECORACAO - modelo 04:

Um painel cortinado ou muro inglés, um tapete pelo
alto, uma mesa rustica, um arranjo de flores
naturais, um suporte alto de ferro, um aparador
madeira rustica, seis toalhas redondas brocadas, seis
arranjos de flores naturais, seis vasos de vidro ou
suportes de ferro, dez cachepos de madeira ristica,
dez plantas naturais, quatro floreiras de madeira
rustica, vinte e quatro plantas naturais (para
floreiras), seis suportes para doces ou fruteiras de
vidro ou aramado, duas suqueiras de cristal, duas
poltronas courino ou tecido, um tapete pelo baixo,
uma mesa de centro de madeira rustica

20

R$ 9.500,00

R$ 190.000,00

DECORACAO - modelo 05:

Um cortinado de tecido fendi de 8mt, um painel
muro inglés ou tecido brocado, dois tapetes pelo
alto, dez toalhas redondas de tecido brocado, dez
centro de mesa de flores naturais, dez vasos de vidro
baixo, vinte cachepds de madeira rustica, vinte
plantas naturais, dez floreiras de madeira rustica,
sessenta plantas naturais (para floreiras), uma mesa
rustica 2mt, dois aparadores rusticos, quatro vasos
de plantas naturais (vasos pequenos), um sofa de
trés lugares, um sofa de dois lugares, duas
poltronas, um tapete pelo baixo, uma mesa de
centro, quatro bistrds, dezesseis banquetas, quatro
vasinhos com flores naturais, quatro boleiras ou
pratos para servir coquetel, duas suqueiras cristal,
duas garrafas térmicas com capacidade de dois
litros cada.

18

R$ 15.600,00

R$ 280.800,00

Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado correspondente,

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

observando-se o disposto no Decreto Municipal n°® 1.416/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens, contratacdo de servigos
em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de Portao/RS,
nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo, ora pretendida, decorrerda da Dotacdo

Dotagao secundaria para SEME n° 2870;
Dotacgédo secundaria para EMEF n° 3430;
Dotacgdo secundaria para EMEI n® 3509.

Orcamentaria de n® 333903923000000 — FESTIVIDADES E HOMENAGENS.

Portdo, 12 de dezembro de 2024.
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Rosaura Guimaries Corréa Gomes
Secretaria de Educacao
Secretaria Municipal de Educacio de Portao/RS



